Производственное объединение "Продажа компьютеров" 
г. Москва, 2-й бюджетный проезд, д.1

ОГРН/ ОКПО 1234567898765/12345678

ИНН/КПП 1234567898/123456789

РЕКОМЕНДАТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО

12.02.2021                                                                       г. Москва

Нанимателям: 

Подтверждаю то, что менеджер по продажам Михайлов Михаил Михайлович  
работал в ПО "Продажа компьютеров" под моим руководством с 08.12.2014 г. по 18.12.2020 г. 
В его обязанности входили: 
поиск и привлечение новых заказчиков, прием и обработка заказов, консультация клиентов компании по продукции, заключение договоров, контроль за дебиторской задолженностью. 
Михаил Михайлович проявил себя как грамотный, ответственный и инициативный сотрудник. За время работы привлек в компанию несколько десятков новых клиентов, что позволило нам увеличить рынок сбыта. Уверен, что его репутация и вовлеченность помогли компании привлечь перспективных новых партнеров.

Рекомендую Михайлова М. М. к приему на работу в должности менеджера по продажам. 

Буду рад ответить на все интересующие вопросы по поводу сотрудника. Обращайтесь по телефону: (495)1234567.
Генеральный директор Сидоров С. С.                                                                                             (подпись) 
(расшифровка подписи)                                                                                                                                     м.п. 

