Источник документа: правовой портал ppt.ru

                                      Генеральному директору

                                      ООО «_____________»

                                      _______________________

                                      от ____________________,

                                      должность: _____________

                                      табельный номер: ________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении компенсации расходов на наем жилого помещения

    В соответствии с пунктом ___ Положения о компенсации расходов на наем жилья

(приказ от ___.___.20___ № ___) и пунктом ___ трудового договора

от ___.___.20___ № ___ прошу назначить мне ежемесячную компенсацию расходов,

связанных с наймом жилого помещения.

    Жилое помещение арендуется по договору найма жилого помещения

от ___.___.20___ № ___, заключенному с гр. _____________________________,

по адресу: _____________________________________________________________.

Размер ежемесячной арендной платы составляет ________ (__________) рублей.

    Прошу производить компенсацию в размере фактических расходов, но не более

__________ (__________) рублей в месяц, установленного локальным актом.

    Выплату прошу перечислять на расчетный счет, открытый в рамках зарплатного

проекта, по реквизитам, имеющимся в бухгалтерии.

    Обязуюсь ежемесячно, не позднее ___ числа месяца, следующего за расчетным,

предоставлять в бухгалтерию оригиналы или копии документов, подтверждающих

фактическую оплату аренды (расписки наймодателя, платежные поручения,

банковские выписки).

    К настоящему заявлению прилагаю:

    1) копию договора найма жилого помещения на ___ л.;

    2) копии документов, подтверждающих оплату за предыдущий месяц, на ___ л.

    _________________ /_______________/   «___» ________ 20___ г.

         подпись          Ф.И.О.
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