Источник документа: правовой портал ppt.ru 

                                      Генеральному директору

                                      ООО «_______________»

                                      ____________________

                                      от __________________,

                                      должность: ___________

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

__.____.20___                                               № ___________

              О компенсации расходов на наем жилого помещения

Уважаемый(ая) ____________________!

В _______________________________________________________________________

           (наименование структурного подразделения)

на должность _______________________________________________________________

с ___.___.20___ принят(а) _________________________________________________,

                                         (Ф.И.О. сотрудника)

постоянно проживающий(ая) в ________________________________________________.

                                     (город, регион)

В  связи  с  переездом  к  месту  работы  и  необходимостью  найма  жилого

помещения,  а  также  в  целях  закрепления  квалифицированного специалиста,

прошу назначить ежемесячную компенсацию расходов на наем жилого помещения.

Договор найма заключен с __________________________________________________,

                                    (Ф.И.О. наймодателя)

адрес арендуемого помещения: ______________________________________________.

Размер ежемесячной арендной платы составляет _______________________ рублей.

Прошу установить компенсацию в размере фактических расходов, но не более

____________________ (_________________________) рублей в месяц, начиная

с ___.___.20___ на основании пункта ___ Положения о компенсации расходов на

наем жилья (утв. приказом от ___.___.20___ № ___).

Копии  подтверждающих  документов  (договор найма, платежные документы)

будут предоставлены сотрудником в отдел кадров / бухгалтерию дополнительно.

___________________________   _____________ /_____________/ ___.___.20___

        (должность)               подпись     (расшифровка)

СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела кадров    _____________ /_____________/ ___.___.20___

Главный бухгалтер          _____________ /_____________/ ___.___.20___

Больше форм и образцов документов — на ppt.ru

