ООО «Ppt.ru»
ИНН 1234567890, КПП 123456789
123456, Россия, Субъект РФ, просп. Замечательный, д. 1, тел. (495)123-45-67
_______________________________________________________________________

Генеральному директору 
ООО «Карандаш»
Яковлеву Я. Я.

№ 125 от 1 июля 2026 г.
на № _____ от ___________

Уважаемый Яков Яковлевич!
[bookmark: _GoBack]Направляем Вам акт сверки расчетов за период с 01.01.2026 по 30.06.2026 с документами, подтверждающими отгрузку продукции. Просим в течение 3 рабочих дней подписать и возвратить акт сверки, либо сообщить о расхождениях.

Приложение:
1. Акт сверки б/н на период 01.01.2026-30.06.2026 в 2 экз. на 2-х листах.
2. Копия ТОРГ 12 № 1 от 01.03.2026 в 1 экз. на 1 листе.
3. Копия счет-фактуры № 1 от 01.03.2026 в 1 экз. на 1 листе.
4. Копия ТТН № 1 от 01.03.2026 в 1 экз. на 1 листе.
ИТОГО: 5 экз. на 5 листах.


	Генеральный директор 
	
	Иванов И. И.

	Главный бухгалтер
	
	Александрова А. А.

	
	
	

	
	
	





Исп. Соколова О. А.
Тел. (812) 1234567

