Источник документа: правовой портал ppt.ru 

_____________________________________________________

(наименование учреждения)

г. ________________






«___» _________ 20__г.

ПРИКАЗ №______
О назначении ответственного за ведение официального сайта 
В целях обеспечения своевременного и достоверного размещения информации на официальном сайте _______________________________, в соответствии со ст.29 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить с _____________ года ответственным за ведение официального сайта _______________наименование учреждения ___________________________ должность ________________________________ (Ф.И.О).

2. Возложить на ___________________________ Ф.И.О. следующие обязанности:

- ежедневное обновление информации в разделах «Новости», «Расписание», «Документы»;

- ежемесячный контроль актуальности данных и соблюдения требований федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- обеспечение технической поддержки сайта (резервное копирование, устранение ошибок);

- предоставление ежемесячного отчета о работе сайта ________________(должность).

3. Заместителю директора по финансово-хозяйственной работе обеспечить доплату за выполнение дополнительных обязанностей _____________Ф.И.О. в размере ____% должностного оклада.

4. Начальнику отдела кадров _____________________ в срок до ___________г. подготовить должностную инструкцию ответственного за ведение официального сайта ______________________________(наименование учреждения).

5. Преподавателям и сотрудникам ___________________ (наименование учреждения) регулярно предоставлять в электронном формате актуальную информацию, согласованную с непосредственным руководителем,  для размещения на сайте.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор






__________________ Ф.И.О.

С приказом ознакомлены:

_______________________

_______________________
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