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НАИМЕНОВАНИЕ  И РЕКВИЗИТЫ ОРГАНИЗАЦИИИ (или фирменный шаблон)
Директору ________
ФИО
ИСХ. № ____ от _________ г.

Запрос о предоставлении закрывающих документов

Уважаемый _______________!

На основании пункта ____ договора № ___ от _________ г. (указание пункта и наименование локального документа, на основании которого закреплено предоставление закрывающего документа) в срок до ___________ г. просим Вас предоставить закрывающие документы по расчетам, произведенным за _______ 2026 года (указание периода), а именно _________(перечисляем документы, которые необходимо предоставить с указанием номера и даты).

В случае невозможности предоставления в указанный срок просим оперативно сообщить о причинах задержки и точном сроке предоставления.
С уважением, 
подпись.
Больше форм и образцов документов — на ppt.ru

