
	
	 
	УТВЕРЖДАЮ

	(наименование государственного органа, органа местного самоуправления, организации)
	 
	 

	 
	 
	(наименование должности руководителя или иного уполномоченного им лица)



ОПИСЬ ДЕЛ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ
	ООО “Ppt.ru”
	 
	УТВЕРЖДАЮ

	
	 
	 Генеральный директор ООО “Ppt.ru” 



	Фонд N 
	 3
	 
	 
	 Петров
	 
	 П.П. Петров

	ОПИСЬ N
	 4
	 
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)

	ДЕЛ, ДОКУМЕНТОВ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ
	 
	 
	 
	 
	 

	за
	 
2023 
	год
	 
	 
 31.08.2024
 

	 
	 
	 
	 
	 
	(дата)
	 
	 



	N п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения
	Количество листов
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Личные карточки

	1
	 445344
	 Личные карточки
	 31.12.2023
	 75 лет
	 200
	 



	В данный раздел описи внесено
	 60 (шестьдесят)

	 
	(цифрами и прописью)



	
	дел


с N ____________1____________ по N _______________60_____________, в том числе

	литерные номера:
	 1-60

	пропущенные номера:
	 -



	Начальник отдела кадров
	 Васильева
	 
	 Васильева В.В.

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)



	31.08.2024

	(дата)



	Руководитель архива
	 Иванов
	 
	 Иванов И.И.

	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)



	31.08.2024

	(дата)



	СОГЛАСОВАНО
	 
	УТВЕРЖДЕН

	Протокол ЭК (ЦЭК) организации
	 
	Протокол ЭПК архивного учреждения

	от
	 01.10.2024
	N
	5 
	 
	от 01.10.2024
	 
	N 4
 





