ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «___»
(ИНН, КПП, адрес, иные реквизиты)

г. ___
Исх. № ___ от __.__.20__ г. 

Индивидуальному предпринимателю
__________________________(ФИО)
ИНН ___________________________
Адрес: __________________________
Письмо 
«О проведении взаимозачета»
Уважаемый _______ (ФИО руководителя)!

На основании договора поставки __ от __.__.20__ г., акта выполненных работ № __ от __.__.20__ г., задолженность ИП ____ перед ООО «____» составляет ____ (___) рублей.
Одновременно, ООО «___» имеет задолженность перед ИП ____ в сумме ____ (____) рублей. Задолженность подтверждается договором №__ от ____ 20__ г., актом №__ от __ 20__ г.
В соответствии со ст. 410 ГК РФ предлагаем провести взаимозачет на сумму ___ (____) рублей.
Просим в течение 5 (пяти) рабочих дней сообщить о согласии или мотивированном отказе. В случае отсутствия возражений в предусмотренный срок, зачет будет считаться произведенным с даты получения настоящего письма.
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