Источник документа: правовой портал ppt.ru

Унифицированная форма № Т-10а
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301025

	Общество с ограниченной ответственностью «ППТ»

(ООО «ППТ»)
	по ОКПО
	11111111


(наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата составления

	СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
	44
	26.08.2025


для направления в командировку и отчёт о его выполнении

	
	Табельный номер

	Специалистов Степен Степанович
	05


(фамилия, имя, отчество)

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок
(календарные дни)
	организация – плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	всего
	не считая времени нахождения в пути
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Отдел снабжения хорошими новостями
	Ведущий специалист по хорошим новостям
	Россия, г. Санкт-Петербург
	ООО «Новости мира»
	01.09.2025
	05.09.2025
	5
	5
	ООО «ППТ»
	Договор оказания услуг от 15.01.2025 N 123

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	11
	12

	Поиск хороших новостей для публикации на портале ППТ.ру
	Найдены хорошие новости. Переданы в отдел копирайтинга и оформления.

	-
	-


	Руководитель
структурного подразделения
	Начальник отдела
	
	Хорошенький
	
	Хорошенький Х.Х.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Работник
	Специалистов
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(личная подпись)
	

	
	
	Заключение о выполнении задания
	Служебное задание работником выполнено

	
	
	качественно и в кратчайшие сроки. Редакция обеспечена работой.

	Руководитель
организации
	Генеральный директор
	
	Пэпэтешин
	
	Пэпэтешин П.П.
	
	Руководитель
структурного подразделения
	Начальник отдела
	
	Хорошенький
	
	Хорошенький Х.Х.

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	“
	08
	”
	сентября
	20
	25
	 г.


Больше форм и образцов документов — на ppt.ru

