ООО «Светлый путь»
ИНН 123456789                                                                                                    КПП 12345678
Менеджеру 
отдела по работе с рекламациями
Мухиной Н.Л.
г. Санкт-Петербург                                                                                                      13.11.2018
УВЕДОМЛЕНИЕ
об изменении условий трудового договора
Уважаемая Наталья Леонидовна!
Сообщаем Вам, что в связи с оптимизацией штата нашей компании, проводимой по решению исполнительного органа №244-Р от 01.11.2018, меняется штатное расписание и размер оплаты труда сотрудников.
В связи с этим размер должностного оклада менеджера отдела по работе с рекламациями изменяется с 25 000 рублей до 18 000 рублей. Размер надбавок при этом сохраняется. 
На основании вышеизложенного предлагаем Вам в случае согласия продолжить работу на указанных условиях в срок до 15.01.2019 подписать дополнительное соглашение к трудовому договору №16ТД. 
Также уведомляем Вас, что в нашей компании освободилась должность руководителя отдела по работе с корпоративными клиентами с должностным окладом 27 000 рублей. Вы соответствуете квалификационным требованиям и можете быть переведены на указанную должность. Просим в случае согласия на перевод сообщить об этом в отдел кадров в срок до 25.11.2018.
Предупреждаем, что в случае Вашего отказа продолжить работу на указанных условиях и занять предложенную должность, трудовой договор №16ТД будет расторгнут на основании части первой статьи 81 ТК РФ.

Генеральный директор _____________________ / К.Н. Земляникин
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