Источник документа: правовой портал ppt.ru 

Здравствуйте, Имя и Отчество!

Меня зовут Имя и Фамилия. Претендую на должность инженера ПТО в вашей компании. Ознакомившись с требованиями, понял, что соответствую всем квалификационным требованиям вакансии. 

Я являюсь высококвалифицированным инженером с опытом работы ____ лет. Работа в вашей компании открывает огромные профессиональные возможности. Верю, что мой опыт и навыки пригодятся вашей фирме. 

На предыдущем месте работы я выполнял задачи по приему объектов в эксплуатацию, технический надзор за выполнением производственных работ, оформлял отчетную документацию, проверка соблюдение технических норм. Внедрил новые технологии в производственном отделе, которые привели к улучшению производственных процессов ______.

Высшее образование получил в университете ____ по специальности ______. Отлично владею всеми необходимыми компьютерными программами. 

Благодарю за уделенное внимание к моей кандидатуре и возможность присоединиться к вашей команде. Я верю, что мои профессиональные навыки принесут пользу вашей фирме. Умею работать в команде и отстаивать интересы компании и коллег. Нацелен на карьерный рост. 

Буду рад обсудить подробности на собеседовании.

С уважением, Фамилия Имя.

Контакты для связи:

Телефон: +7 (123) 456-78-90

Email: name@yandex.com
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