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[Ваше имя]
[Ваш адрес]
[Ваш номер телефона]
[Ваш адрес электронной почты]
[Имя получателя]
[Должность получателя]
[Название компании]
[Адрес компании]
Уважаемый(ая) [Имя получателя]!
Я пишу, чтобы выразить свою заинтересованность в вакансии [название должности], указанной на [где вы нашли вакансию, например, сайте работодателя, платформе по поиску работы]. Я был вдохновлён увидеть, что [название компании] ценит [упомяните ценности или миссию компании, которые вам близки], и я уверен, что мои навыки и убеждения совпадают с вашими.
Я только что закончил(а) [ваш образовательный путь, например, бакалавриат в области [ваша специальность] в [название учебного заведения] или завершил(а) стажировку в [название компании, если есть].
Более подробная информация об образовании, личных качествах и стажировках указана в прилагаемом резюме, с которым я прошу вас ознакомиться.
Я был бы рад возможности обсудить, как я могу внести свой вклад в команду [название компании].
Большое спасибо за ваше время и внимание к моей кандидатуре. Я надеюсь на возможность встретиться с вами на собеседовании, чтобы подробнее обсудить, как мои знания и навыки могут быть полезны вашей организации.
С уважением,
[Ваше имя]
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