Образец приказа об утверждении сроков хранения документов
	

	(наименование работодателя)


	
	Номер
	Дата 

	                                                 ПРИКАЗ
	
	


Об утверждении сроков хранения документов
В соответствии с Федеральным законом № 125 от 22.10.2004 года «Об архивном деле в Российской Федерации» и в целях упорядочивания процесса обработки, хранения и уничтожения документов

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение о сроках хранения, порядке обработки и уничтожения документации наименование организации
2. Назначить ответственным за все процессы документооборота должность и ФИО назначенного сотрудника.
3. Создать экспертную комиссию в составе: минимум три работника (председатель, члены комиссии) – должность и ФИО

4. Контроль за исполнением приказа возлагаю на себя.

Руководитель


подпись                                    
расшифровка
С приказом ознакомлены:

Должность                                       подпись                                    
расшифровка

