Директору ООО «______________»
______________________________

От руководителя отдела _________

______________________________

Докладная

Довожу до вашего сведения, что «_____» ______________ 2021 г. в ____ ч. сотрудник _________________________________ нарушил трудовую дисциплину: __________________________.
В связи с изложенным прошу применить взыскание: _____________________.

«______» __________________ 2021 г.
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