Уважаемая Александра Александровна! 

Благодарим Вас за интерес, проявленный к вакансии «Главный бухгалтер» в ООО «Ppt.ru». Мы ознакомились в Вашим резюме. Ваш опыт, знания и квалификация идеально подходят требованиям нашей компании. 
[bookmark: _GoBack]Если поиск работы для Вас еще актуален, то для более детального разговора приглашаем Вас приехать на собеседование к нашему генеральному директору Петрову Порфирию Петровичу во вторник 29 июня 2021 года, в 11.30. Наш адрес: 456789, Россия, Субъект РФ, просп. Замечательный, д. 1. 
Возьмите с собой паспорт, диплом об образовании и трудовую книжку. Если указанная дата или время Вас не устраивают, сообщите об этом заранее для уточнения новой даты. 

С уважением, менеджер по персоналу ООО «Ppt.ru» 
Сидоров С. С. 
Тел. 8 (907) 777-77-77.

