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Письмо о смене реквизитов

Уважаемый Порфирий Петрович!
Сообщаем Вам о том, что с 22.10.2020 г. произошла смена реквизитов нашей компании ООО "Ppt.ru", а именно – изменился юридический адрес компании (в связи с переездом в новый офис).
Просим Вас учесть эти обстоятельства при составлении деловой документации и отправке почтовых сообщений. Также просим Вас с сегодняшнего дня указывать новые реквизиты нашей компании и внести изменения в договоры, акты и другие документы, оформленные между нашими организациями с указанием старого адреса.
Новые реквизиты ООО "Ppt.ru": 456789, Россия, Субъект РФ, просп. Замечательный, д.1. 
Благодарим за понимание.

Генеральный директор ООО "Ppt.ru"                                      П.П.Петров

М.П.
