АО «ТОТЗАВОД»

ИНН 1234567898                                                                                                 КПП 123456789

16 декабря 2019 года

ПРИКАЗ №35

об утверждении номенклатуры дел на 2020 год

В целях соблюдения законодательных норм по систематизации и хранению документов

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить номенклатуру дел, представленную отделом кадров 02.12.2019 года.

2. Ввести в действие указанную номенклатуру дел с 01.01.2020 года.

3. Ознакомить всех сотрудников, занимающихся документооборотом, с новой формой номенклатуры.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела делопроизводства Васильеву Н.П.

Генеральный директор_____________ / Д.Г. Федоров 

С приказом ознакомлена_____________/ Н.П. Васильева

