	Документ предоставлен КонсультантПлюс



[bookmark: _GoBack]Должностная инструкция специалиста по пожарной безопасности



──────────────────────────────
  (наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

      ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
                                                   ──────────────────────────────
                                                      (наименование должности)
00.00.0000               N 000
                                                   ─────────  ───────────────────
                                                    (подпись)  (инициалы, фамилия)
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Специалиста по пожарной безопасности            


1. Общие положения

    1.1. На должность  специалиста  по  пожарной  безопасности  принимается лицо, имеющее _________________ профессиональное (техническое) образование, специальную подготовку по пожарной  
 (высшее; среднее)
безопасности,_______________________________________________________________________________
                   (в учебных центрах государственной противопожарной службы, пр.)
______________________________________________________________________.
 (без предъявления требований к стажу работы; стаж работы не менее 2 лет)

1.2. Специалист по пожарной безопасности должен знать:
- нормы Федеральных законов "О пожарной безопасности", "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности", Правила противопожарного режима, Правила пожарной безопасности в лесах, иные правовые документы, регламентирующие вопросы пожарной безопасности;
- структуру производства;
- методики проведения внутреннего пожарного надзора;
- пожарную опасность объектов организации, технологии лесозаготовительных и деревоперерабатывающих производств, отдельных видов работ;
- порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, в том числе эвакуационных путей;
- мероприятия по обеспечению пожарной безопасности технологических процессов при эксплуатации оборудования и производстве пожароопасных работ;
- порядок и нормы хранения и транспортировки пожаровзрывоопасных веществ и пожароопасных веществ и материалов;
- расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда транспорта и проведения огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных;
- порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания и хранения спецодежды;
- порядок и периодичность уборки горючих отходов и пыли, хранения промасленной спецодежды;
- обязанности и действия работников при пожаре, пользовании средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации горючих веществ и материальных ценностей.
- правила разработки инструкций по пожарной безопасности, информирования персонала о правилах пожарной безопасности;
- нормы административного и уголовного законодательства, устанавливающего ответственность за нарушение правил пожарной безопасности;
- предельные показания контрольно-измерительных приборов (манометры, термометры и др.), отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв;
- средства пожаротушения;
- схемы действий работников организации при пожарах;
- основы административной работы, педагогики и психологии;
- методы и формы пропаганды и информации по пожарной безопасности;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии;
   
      - ____________________________________________________________________.
            (виды, наименования и реквизиты других актов и документов)

1.3. Специалист по пожарной безопасности в своей деятельности руководствуется:
 
   - Положением о ________________________________________________________________________;
                       (наименование структурного подразделения, в штат которого входит специалист)
                        
   - настоящей должностной инструкцией;
     ____________________________________________________________________.
         (наименования и реквизиты актов и документов, непосредственно
               связанных с трудовой деятельностью начальника)
    
1.4. Специалист по  пожарной  безопасности подчиняется  непосредственно
____________________________________________.
(главному инженеру; иному должностному лицу)
    
1.5. В период отсутствия специалиста по пожарной безопасности (отпуска, болезни,  пр.)  его  обязанности  исполняет  работник  в    соответствии  с ________________________________________,
                                                                    (приказом/распоряжением/др.)
который приобретает соответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на него в связи с заместительством.

1.6. _____________________________________________________________________.


2. Функции

2.1. Обеспечение противопожарной безопасности в организации.
2.2. Организация и проведение противопожарных мероприятий.


3. Должностные обязанности

Специалист по пожарной безопасности исполняет следующие обязанности:
3.1. Осуществляет планирование пожарно-профилактической работы в организации.
3.2. Анализирует состояние пожарной безопасности объектов (территорий, зданий, сооружений, помещений, наружной установки, складов, транспортных средств, открытых площадок, производственных участков), технологических процессов лесозаготовительного, деревообрабатывающего производства, технологического оборудования и материально-технических ресурсов организации.
3.3. Оформляет необходимые документы для получения заключения о соответствии объектов лесозаготовительного, деревообрабатывающего производства (зданий, сооружений, оборудования, территории) правилам пожарной безопасности.
3.4. Разрабатывает мероприятия, направленные на усиление противопожарной защиты и предупреждения пожаров на территории организации.
3.5. Проводит пожарно-техническое обследование объектов.
3.6. Разрабатывает инструкции о мерах пожарной безопасности в целом по организации, а также по отдельным структурным подразделениям и объектам, технологическим процессам.
3.7. Обеспечивает проведение противопожарных мероприятий, предусмотренных техническими регламентами, правилами, нормами и стандартами.
3.8. Обеспечивает исправное техническое состояние средств пожарной автоматики и пожаротушения, систем противопожарного водоснабжения, дымоудаления, установок оповещения работников организации при пожаре.
3.9. Представляет руководителю организации предложения по определению работников, ответственных за пожарную безопасность объектов, организует обучение и практические занятия с этими работниками.
3.10. Проводит занятия, инструктажи по пожарно-техническому минимуму с работниками организации, по предупреждению и тушению возможных пожаров.
3.11. Проверяет исполнение работниками организации положений Инструкции о мерах пожарной безопасности.
3.12. Представляет по требованию должностных лиц Государственной противопожарной службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в организации, а также о происшедших пожарах и их последствиях.
3.13. Незамедлительно сообщает в пожарную охрану о возникших пожарах, неисправностях имеющихся систем и средств противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов.
3.14. Руководит действиями работников при пожаре (организует эвакуацию людей, дает указания по аварийной остановке технологического оборудования, отключению вентиляции и электрооборудования, организует применение средств пожаротушения и установок пожарной автоматики, организует эвакуацию горючих веществ и материальных ценностей, пр.).
3.15. Организует работы по содействию пожарной охране при тушении пожаров, предоставление необходимых сил и средств.
3.16. Принимает участие в работах по установлению причин и обстоятельств возникновения пожаров на производстве.
3.17. Выявляет виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров.
3.18. Изучает причины и анализирует эффективность проводимых мероприятий по предупреждению пожаров.
3.19. Оказывает содействие государственным инспекторам по пожарному надзору при проведении проверок на территории организации, контролирует правильность оформления документов по результатам проверок (актов, протоколов, пр.), дает объяснения, высказывает свои замечания по действиям инспекторов и оформлению документов.
3.20. Получает информацию по вопросам пожарной безопасности, в том числе от органов управления и подразделений пожарной охраны.
3.21. Представляет интересы организации в государственных органах, в судах при рассмотрении дел о нарушении правил пожарной безопасности, представляет необходимые документы и дает объяснения.
    
3.22. ________________________________________________________________.
                                (иные обязанности)

4. Права

Специалист по пожарной безопасности имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководства организации.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений, работников необходимую информацию, документы.
      4.3. Подписывать и визировать ________________________________________.
                                              (виды документов)
4.4. Давать указания, обязательные для исполнения работниками.
4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения указаний.
4.6. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.7. Требовать от непосредственного руководителя оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
      4.8. _________________________________________________________________.
                                (иные права)

5. Ответственность

5.1. Специалист по пожарной безопасности привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, – в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба организации – в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. _____________________________________________________________________.

      Настоящая  инструкция   разработана  на  основе  положений  нормативных
правовых актов о пожарной безопасности, ________________________________________,
                                                (реквизиты иных актов и документов)
с учетом специфики организации и выполнения лесозаготовительных работ.


──────────────────────────────────────        ───────── ───────────────────
(наименование должности руководителя                          (подпись)          (инициалы, фамилия)
    структурного подразделения)                                       
  00.00.0000

    
С  должностной инструкцией ознакомлен, копию инструкции получил на руки
и обязуюсь хранить на рабочем месте.

                                              ────────── ──────────────────
                                              (подпись)       (инициалы, фамилия)
                                             
                                      00.00.0000

