Резюме
кандидата на должность бухгалтера
Ожидаемый уровень оплаты труда: 45 000 рублей
Полная занятость/ полный рабочий день

Персональная информация:
Расчетливая Марина Сергеевна
Дата и место рождения - 20 мая 1979 года, г. Москва.
Гражданство - РФ
Семейное положение - замужем, двое совершеннолетних детей.
Место регистрации и фактического проживания: г. Москва, ул. Бухгалтерских Балансов, д. 15 кв.9.
Контактные данные:
· мобильный телефон - (123) 452-78-90.
· домашний телефон - (495) 123-45-67.
· адрес электронной почты - 123456789@yandex.ru.
Образование:
Московский финансовый университет, 1998 - 2003, специальность "Бухгалтерский учет и аудит", специалист.
Дополнительное образование - курсы "Оптимизация налогообложения законными методами", 2017 г., г. Москва.
Общий трудовой стаж - 13 лет 6 месяцев.
Сведения о предыдущих местах работы:
ООО "Платежное поручение", г. Москва, ул. Расчетов НДС, д. 5.
Период работы: октябрь 2004 г. – ноябрь 2017 г.
Должность - помощник бухгалтера.
· Обязанности:
· оформление первичной документации;
· формирование в базе 1С документов по поступлению товаров, услуг, разнесение платежей;
· проверка корректности составления предоставляемых контрагентами 
· общение с поставщиками по вопросам предоставляемых документов;
· архивирование документов;
· формирование различных отчетов в базе.
ООО "Калькулятор", г. Москва, ул. Уплаты НДФЛ, д. 17.
Период работы: декабрь 2017 г. - по настоящее время.
Должность - бухгалтер.
Обязанности:
· ведение бухгалтерского и налогового учета;
· работа с первичной документацией (счета-фактуры, накладные);
· контроль взаиморасчетов с покупателями и поставщиками;
· работа в системе "Клиент - Банк";
· подготовка и сдача отчетности в налоговые органы.
Профессиональные навыки: опытный пользователь ПК: MSOffice, Internet, 1С, Интернет-Банк. Знание бухгалтерского и налогового законодательства.
Личные качества: усидчивость, внимательность, аналитический склад ума, умение работать с большими объемами информации, порядочность, стрессоустойчивость, аккуратность.
