Соглашение о переходе на электронный документооборот
«__» ______ ____ г.








г.__________

______________________________, в лице ___________________________, действующ__ на основании __________, именуем__ в дальнейшем "Сторона 1", и ______________________________, в лице ___________________________, действующ__ на основании __________, именуем__ в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее соглашение о нижеследующем: 

1. Определение терминов и понятий

1.1. Электронный документооборот (ЭДО) – работа с документами в электронной форме с использованием электронно-цифровой подписи и программного обеспечения «…».

1.2. Электронная подпись (ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию. 

1.3. Усиленная квалифицированная ЭП (КЭП) – вид усиленной электронной подписи, ключ проверки которой указан в квалифицированном сертификате, выданном аккредитованным удостоверяющим центром.

1.4. Электронный документ (ЭД) – информация, представленная в электронно-цифровой форме, пригодная для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах. 

1.5. Оператор – организация, обеспечивающая передачу информации в рамках электронного документооборота между Сторонами. 

2. Предмет соглашения

2.1. Настоящим Соглашением устанавливается, что ЭДО применяется Сторонами во исполнение своих обязательств по заключенным между Сторонами договорам.
2.2. Для подписания электронных документов Сторонами применяется усиленная квалифицированная ЭП. Перечень и форматы ЭД приведены в Приложении №1, являющемся неотъемлемой частью настоящего Соглашения. Документы, подписанные КЭП признаются равнозначными документам на бумажном носителе, содержащими собственноручную подпись.
2.3. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде, подписанными квалифицированной ЭП, в случае технического сбоя. В период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью.

2.4. При осуществлении обмена электронными документами Стороны используют форматы документов, которые утверждены приказами ФНС России. Если форматы документов не утверждены, то Стороны используют согласованные между собой форматы.

2.5. Организация ЭДО между Сторонами не отменяет использование иных способов изготовления и обмена документами между Сторонами в рамках обязательств, не регулируемых данным Соглашением.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Обязанности каждой из Сторон:

3.1.1. Обеспечить установку программного обеспечения и поддерживать его в рабочем состоянии, в течение 15 календарных дней после подписания настоящего Соглашения получить квалифицированную ЭЦП в аккредитованном удостоверяющем центре.
3.1.2. Назначить лиц, ответственных за работу в соответствии с настоящим Соглашением.

3.1.3. Произвести обмен сертификатами.

3.1.4. Своевременно производить замену ключей ЭП и соответствующих сертификатов ключей проверки ЭП в соответствии с регламентом удостоверяющего центра и (или) действующего законодательства. 

3.1.5. Немедленно информировать другую Сторону обо всех случаях утраты, хищения, несанкционированного использования ключей ЭП. При этом ЭДО приостанавливается до выдачи новых ключей.

3.1.6. Принимать на себя все риски, связанные с работоспособностью своего оборудования и каналов связи.

3.1.7. Своевременно информировать по электронной почте или телефону другую сторону обо всех случаях возникновения технических неисправностей или других обстоятельств, препятствующих электронному документообороту.

3.1.8. В случае обнаружения возможных угроз безопасности Стороны обязуются своевременно извещать друг друга о таких угрозах для принятия согласованных мер по их устранению.

3.1.9. Соблюдать требования технической и эксплуатационной документации к программному обеспечению.

3.1.10. Передавать ЭД, не содержащие компьютерные вирусы.

3.2. Стороны вправе:

3.2.1. Остановить работу ЭДО по техническим причинам до восстановления ее работоспособности.

3.2.2. Производить замену ключа ЭП, ключа проверки ЭП и сертификата ключа проверки ЭП по своей инициативе с уведомлением другой стороны не менее чем за три рабочих дня.

4. Ответственность Сторон 

4.1. Стороны несут ответственность за содержание любого электронного документа при условии подтверждения подлинности ЭП.

4.2. Стороны несут ответственность за конфиденциальность и порядок использования ключей ЭП. Каждая из Сторон несет ответственность за недопущение использования принадлежащих ей ключей без ее согласия.
4.3. Сторона, несвоевременно сообщившая или не сообщившая о случаях утраты ключа ЭП, несет связанные с этим риски.

5. Разрешение споров
5.1. Квалифицированная ЭП, которой подписан документ, признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное.

5.2. Во всем, что не предусмотрено Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.

6. Срок действия Соглашения и порядок его расторжения и изменения
6.1. Настоящее Соглашение заключено сроком на 12 месяцев. Сторона вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего Соглашения, письменно уведомив об этом другую Сторону не менее чем за 30 дней до даты расторжения Соглашения.

6.2. Все изменения заключаются в том же виде, что и настоящее Соглашение.

7. Адреса и реквизиты Сторон

	Сторона 1
	Сторона 2

	
	


