Резюме
кандидата на должность главного бухгалтера
Ожидаемый уровень оплаты труда: 45 000 рублей
Полная занятость/ полный рабочий день

Персональная информация:
Антонова Анна Павловна
Дата и место рождения – 5 июня 1980 года, г. Архангельск.
Гражданство - РФ
Семейное положение - замужем, один ребенок.
Место регистрации и фактического проживания: г. Санкт-Петербург, ул. Ремесленная, д. 150, кв.98.
Контактные данные:
· мобильный телефон - (711) 456-78-90.
· домашний телефон - (812) 234-56-78.
· адрес электронной почты – annapavla@yandex.ru.
Образование:
Архангельский государственный университет, 1997 - 2002, специальность «Бухгалтерский учет и аудит», специалист (дневное отделение).
Дополнительное образование - курсы «Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения Оптимизация налогообложения законными методами», 2019 г., г. Санкт-Петербург.
Общий трудовой стаж - 17 лет.
Сведения о предыдущих местах работы:
ООО «Веста», г. Архангельск, ул. Цветочная, д. 101.
Период работы: декабрь 2002 г. – май 2010 г.
Должность - бухгалтер.
Обязанности:
· оформление и контроль правильности оформления первичных документов (счета-фактуры, ТТН, ТОРГ-12);
· формирование в базе 1С документов по поступлению товаров, услуг, разнесение платежей;
· проведение инвентаризации и анализ деятельности предприятия;
· архивирование документов;
· составление рекомендаций по дальнейшему планированию закупок.
ЗАО «Кабель-оснастка», г. Санкт-Петербург, ул. Северная, д. 142, корп. 1.
Период работы: июль 2010 г. - по настоящее время.
Должность – главный бухгалтер.
Обязанности:
· ведение и оптимизация бухгалтерского и налогового учета;
· подготовка финансовых отчетов (бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах, об изменениях капитала, о движении денежных средств) для последующей сдачи в инспекции;
· сотрудничество с ведущими российскими банками;
· контроль кассовых операций;
· ежемесячное составление бюджета доходов и расходов в программе 1С Предприятие 8.0.
Профессиональные навыки: опытный пользователь ПК: MS Office, Internet, 1С, Интернет-Банк. 
Знание ГК РФ, НК РФ, ТК РФ, ПБУ, действующих нормативных актов. 
Практическое знание всех участков бухгалтерского учета. Умение планировать финансово-экономическую часть бизнеса, с учетом его специфики. Знание ОСНО, УСН (доходы, доходы-расходы), ЕНВД. 
Опыт ведения и составления бухгалтерской и налоговой отчетности для ООО и ИП.
Личные качества: ответственность, внимательность к деталям, коммуникабельность и неконфликтность. 
